Outlook - Bas

Det har ingar

Tillgang till allt material i 12 manader

Allt material helt pa svenska

Ett personligt diplom efter
att du klarat alla proven

QHoxy

Om utbildningen

Outlook — Bas, hjélper dig att lara Outlook pa ett
effektivt satt.

Kursen kommer lara dig allt fran hur du pa ratt
satt satter upp ditt konto, till hur du haller
ordning och far en bra struktur i din inkorg, bland
dina kontakter och i din kalender.

Till varje kapitel ar ett prov, och nar du har klarat
alla proven far du ett personligt diplom. Genom
att kopa kursen far du tillgang i 12 manader och
kan under den tiden se lektionerna sa manga
ganger du 6nskar, dven efter att du fatt ut ditt
diplom.

30 pedagogiska videolektioner i HD-kvalitet

Lektionsfiler och 6vningsuppgifter att trana pa

Kursinnehall

1. Introduktion till Outlook

2.Kom igang med din e-post
3.Skapa struktur for dina kontakter
4.Hall ordning i inkorgen

5.Lar dig anvanda kalendern

6. F3 kontroll med arbetsuppgifter

Om Learnesy

Learnesy &r ett svenskt EdTech-féretag som erbjuder

kurser med en pedagogik som bygger pa korta
videolektioner.

Lektionerna ar 1-3 minuter langa for att anvandaren
ska kunna halla koncentrationen uppe och snabbt

kunna repetera moment vid behov.

Bland vara anvandare aterfinns Sveriges storsta
universitet och utbildningsforetag som har insett

vikten av att kunna hantera Officepaketet och att lara
sig det pa ett anvandarvanligt satt.

learnesy.com


http://www.learnesy.com/

