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Kursbevis

Magnus Backstrom har pa www.learnesy.com genomfort kursen

1 Lir kiinna Excel

1.1 Excelfénstrets delar
1.2 Menyfiltet

1.3 Snabbitkomstfaltet
1.4 Formelfaltet

1.5 Gervigsmeryn

1.6 Kalkylblad

1.7 Statusfiltet

1.B Hjélpfunktionen

2 Grundliggande funktionaliteter
2.1Ligg in data

2.2 Navigera med musen

2.3 Navigera med tangentar

24 Angra & Gér om

2.5 Ligg in kommentarer i cellar

2.6 Spara & Spara som

3 Grundliggande formelhantering
3.1 5kapa formler

3.2 Skapa funktioner

3.3 Kopiera formler

34 Komplicerade formler

3.5 Absolut och relativ cellreferens
3.6 Autosumma

3.7 5&k funktion

4 Formatering

4.1 Formatera teckan
4.2 Justers celler

4.3 Kantlinjer

4.4 Formnatera tal

4.5 Formatera datumn ach tid
4.6 Villkorsstyrd formatering
4.7 Formatera som taball
4.8 Infoga illustration

5 Andra kalkylbladets utseende och innehill
E.1Infoga och ta bort rader ach kalumner

£.2 Dalj rader och kolumner

E.3 Flytta och kopiera datai kalkylbladet

E4 Klistra in
.5 Hirmta format
E.6 Sok och arsitt

& Skriv ut
&.1 Sidlayout
6.2 Utskriftsinstiliningar

T Diagram

7.1 5kapa ett diagram

7.2 Andra diagramtyp

7.2 Formatera diagram

7.4 Diagramelement

7.5 Miniatyrdiagram

7.6 Kombinationsdiagram

8 Justera kalkylbladets Gversikt

8.1 Lis fanstermutor
8.2 Dela upp fanstrat
8.3 Gruppera
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9 Hantering av flera kalkylblad och arbetsbé dioer

2.1 Nytt kalkylblad

9.2 Flytta och kopiera kalkylblad

9.3 Skapa lankar mellan kalkylblad
9.4 Hantera ldnkar mellan kalklblad
0.5 Se flera kalkylblad samtidigt

10 Populira funktioner
10,1 Orm-funktionen

10.2 Leta rad

10.3 Arvtal om

104 Surmma om

10.5 Madel om

10.6 Leta kalurmin

10.7 Flera am-funktioner
10.8 Ormfel

10.9 Daturnifunktioner
10,10 Textfunbtionar

11 Sikerhet och dalning
11.1 Skydda kalkylblad
11.2 Skydda arbetshak

11.2 Spara en arbetsbok med lésenond

114 Dela arbetsbiok
11.5 Spéra indringar

12 Arbete i databazer
12.1 Sortera

12.2 Delsumma

12.3 Filter

24 Dela upp kolumn
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12.5Ta bort dubbletter
12.6 Dataverifiering

13 Pivottaballer

12.1 Skapa en pivottabsll

132.2 Hantera en pivottabell

13.3 Filter ach utsnitt

124 Pivotdiagram

135 Gruppera datum i en pivottabell

12.6 Gruppera kolumner odh rader i en pivottabell

127 Uppdatera en pivottabell
12.8 Andra pivottabellens datakilla

14 Konsebvensanalyser
14.1 Mélsékning
14.2 Scenarichanteraren

15 Makron

15.1 Skapa ett makro

15.2 Skapa genvig fér makro
15.2 Hantera och ta bort maknon
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